
Rezervasyon Kullanım Kılavuzu 
 

Toplantı rezervasyonlarınızı İletişim Menüsünden   Salon Rezervasyon Durumu 
İzleme bölümü tıklanarak ulaşılabilir. 

 
1.ADIM 
Karşımıza gelen ilk pencerede, Görünüm 

seçeneği bulunur. Bu bölümde Aylık Değerlendirme 
seçeneği tıklanarak rezervasyonumuzun ilk ad ımı 
başlamış olur. 
 
 
  
  
    
           R1 

2.ADIM 
Aylık Değerlendirme bölümünde ilk aşama Toplantı konusunun seçilmesidir. 

Aşağıda  “R2”  görüntüsünde örnek bir toplant ı konusu seçilmektedir. (Örnek-R2) 

R2 
3.ADIM 
Toplantı konusu belirlendikten sonra o toplant ı ile ilgili y ıllık takvim görüntüsü 

ekrana gelir. Takvimde kırmızı renk ile seçilmi ş tarih, bizim seçtiğimiz toplantı konusunun 
tarihini göstermektedir.(Örnek :R3) 
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4.ADIM 
Takvimde belirtilen günü seçti ğimizde karşımıza Haftalık Değerlendirme 

penceresi gelir. Bu pencere bize toplant ıyla ilgili saat bilgisini verir.  
 
 

 
R4 

 
Toplantıyla ilgili daha ayr ıntılı bilgi almak için “R5” örneğindeki bölümü t ıklamamız yeterli 
olacaktır. Karşımıza Günlük Değerlendirme bölümü gelir 
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 5.ADIM 

Günlük Değerlendirme bölümünde toplantı hakkında geniş açıklamalara 
ulaşabilirsiniz. 
 

 
 
 

İYİ ÇALIŞMALAR… 


